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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

2 ноября 2020 года

О внесении изменений в Административный
регламент предоставления муниципальной услуги
по выдаче справки (выписки) на территории
муниципального образования Большеачасырского
Gельского поселения 3еленодольского
муниципального района Республики Татарстан,
утвер}ценного постановлением Исполнительного
комитета Большеачасырского сельского поселения
от 14 мая 2020 года Ns12

В соответствии с Гращданским кодексом Российской Федерации от 30.'l1.1994 Ns
5,1-Ф3, Федеральным законом от 06.10,2003 Ns131-Ф3 кОб общих принципах организации
местного самоуправления в Российской Федерации>>, Федеральным законом от
27,07.2010 Ns210_Ф3 кОб организации предоставления государственных и

муниципальных услуг>, Уставом муниципального образования кБольшеачасырское
сельское поселение>> 3еленодольского муниципального района Республики Татарстан,
Исполнительный комитет Большеачасырского сельского поселения постановляет:

1. Внести в Мминистративный регламент предоставления муниципальной услуги
по выдаче справки (выписки) на территории муниципального образования
Большеачасырского сельского поселения 3еленодольского муниципального района
Республики Татарстан, утвер)dденногс постановением Исполнительного комитета
Большеачасырского сельского поселения от 14 мая 2020 года Ns12 (далее
Мминистративный регламента) следующие изменения:

1.1. В пункте 1.5 Раздела 1 <Общие положения> исключить слова (выписки из
домовой книги,));

1.2. Раздел 5 изложить в следующей редакции:

<<5. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и

действий (бездействия) органа, предоставляюlцего муниципальную услугу, органа,
п редоставля юlцего мун и ци пал ьную услугу, должностного л и ца органа,

п редоставля юlцего мун и ци пал ьную, или органа, п редоставля ю lцего
муниципальную услугу, либо государственного или муниципального Gлужащего,

многофункционального центра, работника многофункционального центра, а также
организаций осуществляюlцих функции по предоставлению муниципальных услуг,

илu их работников
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5. ,Щосудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействий)
исполнительного комитета, должностного лица Исполнительного комитета, либомуниципальногО служащего, многофункционального центра, работникамногофуНкциональногО центра, а таюке организаций, осуществляющих функции по
предоставлению муниципальных услуг, или их работников

5.1, ПолУчатели муниципальной услуги имеют право на обжалование в досудебном
порядке решений, действий (бездействия) сотрудников, участвуюlлих в предоставлении
муниципальной услуги, в ИсполНительныЙ комитет, специалИстов МФL{, участвующих в
предоставлении муниципальной услуги, - в МФl-{, учредителю МФl-{.

3аявитель может обратиться сжалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги,

3апроса, указанного в статье 15,1 Федерального закона от 27,07.2010 Ns2,10-Фз (об
организаЦии предоСтавлен иЯ государсТвенныХ и муниципал ьн ых услугD ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае
досудебНое (внесУдебное) обжалование заявИтелеМ решений и действий (бездействия)
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в
случае, еслИ на многофуНкциональныЙ центр, решения и действия (бездействие)
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью'1.3 статьи 16
ФедеральногО 3акона оТ 27.07.2оlО Ns210-Ф3 (об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг);

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными
правовыМи актамИ РоссийскоЙ Федерации, Республики Татарстан, муниципальными
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;4) отка3 в приеме документов, предоставление которых предусмотрено
норматиВнымИ правовыМи актамИ Российской Федерации, Республики Татарстан,
муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у
заявителя;

5) отка3 в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не
предусмотрены федеральными 3аконами и принятыми в соответствии с ними иными
нормативными правовыми актами РоссийскоЙ Федерации, законами и иными
нормативными правовыми актами Республики Татарстан, муниципальными правовыми
актами, В ука3анном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем
решениЙ И действий (бездействия) многофункционального центра, работника
многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр,
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по
предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке,
определенноМ частью ,1.3 статьи 16 Федерального закона от 27,о7,2о10 Ns210-ФЬ коб
орган изации предоставления государственных и мун и ци Пальн ых услуг) ;

6) затребование от 3аявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не
предусмОтренной норматиВными правовыми актами Российской Федерации, Республики
татарстан, муниципальными правовыми актами;

7) отказ Исполнительного комитета, должностного лица Исполнительного комитета,
или органа, предоставляющего муниципальную услуry, многофункционального центра,
работника многофункционального центра, орrаrизацйй, пр"дусrотренных частью 1,6
статьи 16 Федерального 3акона от 27 ,07 ,2010 Ns210-Ф3 кОб оргiн изации предоставления
государственных и муниципальных услуг), или их работников в исправлении допущенныхими опечаток и ошибок в выданных в ре3ультате предоставления муниципальной услуги
документах либо нарущение установленного срока таких исправлений. В указЪнномслучае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центрав_о3можнО в случае, еслИ на многофуНкциональный центр, решения и действия(бездействие) которого обжалуются, возложена бункцйя по предоставлению



соответствуюLцих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном
частью 1.3 статьи'16 Федерального закона от 27.07.2010 Ns210-Ф3 кОб организации
предоставления государственных и муниципальных услуг);

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления
муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации,
законами и иными нормативными правовыми актами Республики Татарстан,
муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное)
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального
центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются,
возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном
объеме в порядке, определенном частью '1.3 статьи 'lб Федерального закона от
27,07.2010 Ns210-Ф3 (Об организации предоставления государственных и
муниципальных услуг>;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов
или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением
случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27,07,2010
Ns210-ФЗ <Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг>. В
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и

действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального
центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению
соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке,
определенном частью '1.3 статьи 16 Федерального закона от 27,07,20'10 Ns 210-Ф3 кОб
орган изации предоставления государственных и мун и ци пальн ых услугD.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной
форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр
либо в соответствующий орган государственной власти (орган местного самоуправления)
публично-правового образования, являющийся учредителем многофункционального
центра (далее - учредитель многофункционального центра), а также в организации,
предусмотренные частью 1,'1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 Ns210-Ф3 (Об
организации предоставления государственных и муниципальных услуг), Жалобы на
решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего
муниципальную услуry, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае
его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа,
предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие)
работника многофункционального центра подаются руководителю этого
многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие)
многофункционального центра подаются учредителю многофункционального центра или
должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом субъекта
Российской Федерации. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников
организаций, предусмотренных частью 1.'1 статьи 16 Федерального закона от 27.07,2010
Ns210-Ф3 кОб организации предоставления государственных и муниципальных услуг)),
подаются руководителя м этих организаций.

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с
использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального
сайта 3еленодольского муниципального района (http://zelenodolsk.tatarstan.ru),
официального сайта МФl_{, Единого портала государственных и муниципальных услуг
Республики Татарстан (http://uslugi.tatar.ru/), Единого портала государственных и



муниципальныХ услуг (функциЙ) (http://www,gosuslugi.ru/), а таý(е может быть принята при
личном приеме заявителя,

Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра,
работника многофункционального центра может быть направлена по почте, с
использованием информационно-телекоммуникационной сети "интернет", официального
сайта многофункционального центра, единого портала государственных и
МУНИЦИПаЛЬНых Услуг либо регионального портала государственных и муниципальных
УСЛУГ, а такЖе может быть принята при личном приеме заявителя, Жалоба на решения и
ДеЙСТВИя (бездействие) организаций, предусмотренных частью 1,1 статьи 16
Федерального 3акона от 27 .07 ,2010 Ns210-Ф3 (Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг>, а таюке их работников может быть направлена
по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет",
официальных сайтов этих организаций, единого портала государственных и
МУНИЦИпалЬНых услуг либо регионального портала государственных и муниципальных
услуг, а таюке может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу,
МНОГОфУнкцИоНальный центр, учредителю многофункционального центра, в организации,
ПРеДУСмОтреННые частью 1.'1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 Ns2,10-Ф3 кОб
ОРГаНИ3аЦии предоставления государственных и муниципальных услуг), либо
ВЫШеСТОящиЙ орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати
РабОЧИх днеЙ со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа,
предоставляющего государственную услуry, органа, предоставляющего муниципальную
УСЛУГУ, МногофУнкционального центра, организациЙ, предусмотренных частью 1.1 статьи
16 Федерального закона от 27,07,2010 Ns 210-Ф3 (Об организации предоставления
ГОСУдарственных и муниципальных услуг), в приеме документов у заявителя либо в
исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения
УСТаНОВЛеННОГО СРОКа такИх исправлениЙ - в течение пяти рабочих дней со дня ее
регистрации

5,4. Жалоба должна содержать следующую информацию:
'1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного

ЛИЦа ОРгаНа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального
служащего, многофуНкциональногО центра, его руководителя и (или) работника,
органи3аЦий, предУсмотренНых частью 1.1 статьи ,16 Федерального закона от 27,о7.2оlО
Ns210-Ф3 <Об оргаНизациИ предостаВлениЯ государсТвенных и муниципальных услуг>>, их
руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых
обжалуются;

2) фаМилИю, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства
3аявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахощцения
3аявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть
направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа,
предоставляюlлего муниципальную услугу, должностного лица органа,
предоставляющего муниципальную услуry, либо муниципального служащего,
многофуНкциональНого центра, работника многофункционального центра, организаций,
предусмотренных частью '1.1 статьи 16 Федерального закона от 27,07,2010 Ns210-Ф3 (об
орган и3ации предоставления государственных и муниципал ьн ых услуг), их работн иков;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием
(бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услуry, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услуry, либо муниципального служащего,
многофуНкциональНого центРа, работника многофункционального центра, организаций,
предусмотренных частью 1.'1 статьи 16 ФедеральЁого закона от 27.07,2010 Ns2,10-Ф3 коб
организации предоставления государственных и муниципальных услуг>, их работников.



3аявителем моryт быть представлены документы (при наличии), подтверщдающие
доводы заявителя, либо их копии.

5.5. К жалобе моryт быть приложены копии документов, подтвер}qцающих
изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится перечень
прилагаемых к ней документов.

5.6. Жалоба подписывается подавшим ее получателем муниципальной услуги.
5,7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следуюlлих

решений;,1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решеНИя,
исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставлеНИЯ
государственной или муниципальной услуги документах, возврата 3аявителю денежных
средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Татарстан,
муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
5.8. Не позднее дня, следуюLцего за днем принятия решения, указанного в пУнкте 5.7

настоящего Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию 3аявителя в

электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотренИя
жалобы.

5.8.1. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе 3аявИтелю

дается информация о действиях, осуществляемых органом, предостаВляЮЩИМ
муниципальную услугу, многофункциональным центром либо организацИей,
предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27,07,2010 Ns2'10-Ф3 (Об
организации предоставления государственных и муниципальных услуг)), в целях
незамедлительного устранения выявленных нарушений при ока3ании муниципальнОй

услуги, а таюке приносятся извинения за доставленные неудобства и ука3ывается
информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить 3аявителю в

целях получения муниципальной услуги.
5.8,2. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в оТВете

заявителю даются арryментированные разъяснения о причинах принятого решения, а
также информация о порядке обжалования принятого решения,

5,9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы
признаков состава административного правонарушения или преступления должностное
лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с
пунктом 5.2 настояlлего Регламента, незамедлительно направляют имеющиеся
материалы в органы прокураryры,>;

,1.3. Приложение Nsl к Административному регламенry изложить в следующеЙ

редакции:

Приложение Ns'1

В (наименование органа местного самоуправления
муниципального образован ия)

(далее - заявитель).
(фамилия, имя, отчество, паспортные данные, регистрацию по месту жительства,

телефон)

3аявление
о выдаче справкй (выписки)



Прошу Вас выдаче справки (выписки)

К заявлению прилагаются следующие отсканированные документы:

Для получения справки с места жительства, справки с предыдущего места
жительства:

1 . ffокументы, удостоверяющие личность.

,Щля получения справки о составе семьи:
1 . ,Щокументы, удостоверяющие личность.
2.flокументы, подтверщдающие родство всех членов семьи, зарегистрированных по

запрашиваемому адресу (паспорта, свидетельства о ро)t!цении, свидетельство о

заключении брака.

,Щля получения справки с места жительства умершего на день смерти:
1 .,Щокумент, удостоверяющий личность.
2. Свидетельство о смерти оригинал.
3..Щокументы, подтвер}цающие родство всех членов семьи, зарегистрированных по

запрашиваемому адресу (свидетельства о рощдении детей, свидетельства о заключении

брака).

Обязуюсь при запросе предоставить оригиналы отсканированных документов.

(дата) (подпись) (Фио)

1,4. Приложение Ns2 к Мминистративному регламенry изложить в следующей

редакции:

Приложение Ns2

Перечень документов представляемых заявителем, для получения муниципальной

услуги

Для получения справки с места жительства, справки с предыдущего места
жительства:

1 . fl окументы, удостоверя юtцие личность.

,Щля получения справки о составе семьи:
1 . flокументы, удостоверяюlлие личность.
2.flокументы, подтверщцающие родство всех членов семьи, зарегистрированных по

запрашиваемому адресу (паспорта, свидетельства о рощдении, свидетельство
заключении брака.

flля получения справки с места жительства умершего на день смерти:
'1 . floKyMeHT, удостоверя ющий л ич ность.

2. Свидетельство о смерти оригинал.



3.flокументы, подтвер}цающие родство всех членов семьи, зарегистрированных по

запрашиваемому адресу (свидетельства о рощцении детей, свидетельства о заключении

брака).

2, Обнародовать настоящее постановление на официальном портале правовой
информации Республики Татарстан (http://pravo.tatarstan,ru) и официальном сайте
3еленодольского муниципального района в составе Портала муниципальных
образований Республики Татарстан (http://zelenodolsk,tatarstan.ru) в информационно-
телекоммуникационной сети <<Интернет>> и на информационных стендах
Большеачасырского сельского поселения по адресам: с.Большие Ачасыры,

ул.l_]ентральная, д,46 (здание администрации поселения), с.Большие АчасыРЫ,

ул.Кооперативная, д.26 (здание сельского дома культуры).
3. Контроль исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Большеачасырского
сельского поселения М.Г. Гатиятуллин


